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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

КОЛУБАРСКИ УПРАВНИ ОКРУГ
 Карађорђева 31, Ваљево

тел: 014/221-655, факс 014/227-466

www.kolubarskiokrug.rs
е-мail:dragan.jankovic@kolubarskiokrug.rs
____________________________________________________________________________________________________________
Број:909-016-00001/2010-01

Ваљево: 08.01.2010.год

ИЗВЕШТАЈ

О РАДУ СТРУЧНЕ СЛУЖБЕ  КОЛУБАРСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА

У 2009. ГОДИНИ
1. КОЛУБАРСКИ УПРАВНИ ОКРУГ
КОЛУБАРСКИ УПРАВНИ ОКРУГ се простире се у северозападном делу Србије и захвата површину од 2.474 км2. 

На подручју шест општина  Колубарског управног округа живи око 195.000 становника

У седишту  Колубарског управног округа своја одељења, службе и инспекторе имају:

1. СТРУЧНА СЛУЖБА КОЛУБАРСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА, 

    СА НАЧЕЛНИКОМ ОКРУГА                                  Извршиоца 12.

- ПРЕКО ОМЛАДИНСКЕ ЗАДРУГЕ (стални послови) Извршиоца 7. 

2.МИНИСТАРСТВО ТРГОВИНЕ


-Тржишна инспекција,                                                   Извршиоца:14


3. МИНИСТАРСТВО ЕКОНОМИЈЕ И РЕГИОНАЛНОГ РАЗВОЈА

-Туристичка инспекција, 

По потреби покрива и Мачвански округ                     Извршиоца: 4                                                                                          

4.МИНИСТАРСТВО ЗДРАВЉА

-Санитарна инспекција,                                                 Извршиоца: 7


-Здравствена инспекција,                                              Извршиоца: 1

5.МИНИСАТАРСТВО ЗА РАД, ЗАПОШЉАВАЊЕ И СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА

-Инспекција рада,                                                           Извршиоца: 9

6.МИНИСТАРСТВО ПОЉОПРИВРЕДЕ, ШУМАРСТВА И ВОДОПРИВРЕДЕ

  Укупно 20 извршилаца:

-Фитосанитарна  инспекција,                                        Извршиоца:3

-Сектор за инспекцијски надзор,                                  Извршиоца:4

-Ветеринарска инспекција,                                            Извршиоца:8

-Шумарска инспекција,                                                  Извршиоца:4

-Водопривредна инспекција,                                         Извршиоца:1

7.МИНИСТАРСТВО ПРОСВЕТЕ 

-Школска управа Ваљево,  

Покрива Колубарски и Мачвански округ                    Извршиоца:14
8.МИНИСТАРСТВО ИНФРАСТРУКТУРЕ

-Саобраћајна инспекција,     

Покрива Колубарски и Качвански округ                   Извршиоца:2


9.МИНИСТАРСТВО ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ   И  ПРОСТОРНОГ ПЛАНИРАЊА

-Саветник за управне и  управно-надзорне послове (II степен),

Покрива Колубарски и Мачвански округ                 Извршиоца:1

10.МИНИСТАРСТВО ЗА ДРЖАВНУ  УПРАВУ И ЛОКАЛНУ САМОУПРАВУ

-Управни инспектор, 

Покрива Мачвански и Колубарски округ                 Извршиоца:1

11.МИНИСТАРСТВО РУДАРСТВА И ЕНЕРГЕТИКЕ

-Електоенергетски инспектор, Покрива Колубарски,  Мачвански, и Златиборски  округ (тренутно непопуњено, у фази попуне радног места)         Извршиоца:1
 УКУПНО  ИЗВРШИЛАЦА У  КОЛУБАРСКОМ ОКРУГУ:  93.

2. СТРУЧНА СЛУЖБА
I. СИСТЕМАТИЗАЦИЈА И ПОПУЊЕНОСТ РАДНИХ МЕСТА
СТРУЧНЕ СЛУЖБЕ

Стручна служба Колубарског управног округа, има систематизована и попуњена следећа радна места:

	Редни број
	Назив радног места
	Државни службеник или намештеник
	Систематизовано
	Попуњено

	1.
	Начелник управног округа
	Државни службеник на положају
	1
	1

	2.
	Радно место шефа одсека

	државни службеник
	1
	1

	3.
	Радно место за опште послове

	државни службеник
	1
	-

	4.
	Радно место за опште-правне послове
	државни службеник
	1
	-

	5.
	радно место за финансијско-материјалне послове
	државни службеник
	1
	1

	6.
	Радно место за обраду финансијске документације
	државни службеник
	1
	1

	7.
	Радно место оператера за канцеларијске послове
	државни службеник
	3
	3

	8.
	Радно место административно-техничког секретара
	намештеник
	1
	1

	9.
	Радно место возача
	намештеник

	2
	2

	10.
	Радно место оператера-дактилографа
	намештеник
	2
	2

	
	УКУПНО:
	
	14
	12


Начелник Колубарског управног округа је  Милоје Обреновић.
 

У прилогу Извештаја је скраћени преглед активности начелника током године.
У 2009.г. Кадровским планом Колубарског округа и Службе за управљање кадровима,  било је планирано да се попуни радно место за опште правне послове, али због недостатка финансијских средстава и Закључка Владе Републике Србије, о попуњавању 
радних места и запошљавању нових радника,  радно место није попуњено. Средства за попуну нису планирана ни за 2010. годину.

Имајући у виду наведено, Шеф одсека је обављао, поред својих систематизованих послова,  и послове систематизованог радних места за опште послове и систематизованог радног места за опште-правне послове, и то:
Да пружа стручна упутства, координира и надзире рад државних службеника и намештеника Стручне службе; надзире пружање стручне и техничке потпоре начелнику и Савету управног округа и обавља послове секретара Савета управног округа, припрема закључке из делокруга Савета управног округа, као и извршење послова заједничких свим окружним подручним јединицама органа државне управе; припрема Предлоге финансијског плана за израду Закона о буџету, саставља захтеве за трансфер средстава, промену квоте и апропријација; стара се о економичном трошењу буџетских средстава и о изради извештаја о извршењу буџета на тромесечном, шестомесечном, деветомесечном и годишњем нивоу за Минисарство финансија, врши контролу прихода, расхода и свих захтева за плаћање; сарађује  са окружним и осталим подручним јединицама органа државне управе као и са општинама на подручју Управног округа, учествује у припреми аката о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у стручној служби; обавља послове јавних набавки; обавља и друге послове по налогу начелника Управног округа.

Шеф одсека обављао је послове радног места за опште-правне послове: припремао и израђивао предлоге првостепених и других аката о правима, дужностима и одговорностима државних службеника и намештеника и предлоге других правних аката из делокруга Стручне службе; припремао акте о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Стручној служби, уговоре и решења (о распоређивању, о  раду, годишње одморе, солидарну помоћ и др.) за потребе државних службеника и намештеника, пружао стручну  помоћ о начину остваривања права и дужности из области радних односа; учествовао у припреми и изради нацрта кадровског плана Стручне службе; израђивао месечне извештаје у вези са структуром и бројем државних службеника и намештеника за Централну кадровску евиденцију; вршио оцењивање државних службеника; вршио послове аналитичара радних места  и друге послове.
Шеф одсека обављао је и  послове радног места за опште послове: састављао анализе, извештаје и информације; обављао стручне послове за потребе правног округа; обављао послове о доступности информација од јавног значаја и друге послове.
У 2009. години рад рачуновође и радника на обради финансијске документације, је усклађен са начином рада и функционисања Управе за трезор и то у раду апликације извршења буџета, који обухвата рад у апропријацијама, квотама, преузетим обавезама, плаћанима, администрацији, обавезема и потраживањима и рад у систему, који омогућава прелазак у апликацију 2008.године и преглед извршених обавеза у претходној години. Рад у апропријацијама обухвата преглед  одређеног износа буџетских средстава за дату буџетску годину додељену буџетском кориснику по економским класификацијама, преглед тока извршења плаћања по  ек.класификацијама и креирање захтева за  промену у законским оквирима односно  5 % од утврђеног износа апропријације, а врши се промена са једне на другу апропријацију и трансфер из буџетске резерве.

Рад у квотама обухвата преглед дела износа апропријације државног буџета дефинисан за одређени временски временски период од једног месеца, који дозвољава трошење апропријације, креирање захтева за промену квоте везивањем за промењену апропријацију односно 5% и промена квоте из буџетске резерве или независно од промењене 
апропријације  односно промена квоте  из нераспоређене апропријације и промена  из наредног периода у садашњи. Рад у преузетим обавезама подразумева резервисање одређеног износа апропријације у оквиру утврђене квоте за измирење обавеза за преузета добра и извршене услуге по добављачима. Затим   формирање захтева за креирање, захтева за промену, захтева за отказивање захтева за прекњижавање и врши се  корекција расхода и поравнање. Рад у плаћању обухвата креирање захтева за плаћање преузетих обавеза и плаћања примаоцима средстава која чекају извршење, креирање захтева за повраћај погрешно или више уплаћених средстава и регулисање непрепознатих ставки односно уплата, као и рефундације. Рад у администарацији обухвата преглед евиденционог рачуна, преглед помоћне књиге - аналитике и синтетике као и свих осталих извештаја попут извода, утврђених и промењених апропријација, квота, биланса прихода и расхода и остало. Рад у обавезама и потаживањима обухвата преглед примаоца средстава као и уношење правних и физичких лица у Регистар имаоца рачуна.
Како су органи и службе при округу смештени у засебној згради, поред наведених државних службеника и намештеника, приморани смо да ангажујемо преко агенције још 6. радника на следећим пословима: портира-радника на телефонској централи - 1. извршилац, спремачице - 2. извршиоца, ложач парног котла-економ-домар-курир - 1. извршилац, кафе куварица -1. извршилац, оператер-дактилограф - 1. извршилац, као и 2. извршиоца са једном половином радног времена на пословима административног радника-дактилографа у деташираним службама при општинама Уб и Лајковац. Наведени извршиоци су ангажовани преко Омладинске задруге путем јавне набавке.
II. КАНЦЕЛАРИЈСКИ ПОСЛОВИ

Рад оператера за канцеларијске послове, одвијао се у складу са  утврђеним циљевима за 2009.г.

 У писарници округа запослена су три државна службеника.

У 2009. години у односу на 2008.г., у писарници Колубарског управног округа заведен је следећи број предмета:

	Редни број
	НАЗИВ МИНИСТАРСТВА И ИНСПЕКЦИЈЕ
	Број предмета
2008.г.
	Број
 пописа
 аката
 2008.г.
	Број предмета

 2009.г.
	Број пописа аката 2009.г.

	1.
	Министарство трговине, тржишна инспекција

	2.241
	
	2.353
	

	2.
	Минис. за економију и рег. развој,  туристичка инспекција
	733
	
	927
	

	3.
	Министарство здравља, санитарна инспекција
	3.875


	
	3.745
	

	
	Министарство здравља, здравствена инспекција
	198


	
	198
	

	4.
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, пољопривредна инспекција
	1.309
	
	1.119
	

	
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, шумарска  инспекција
	1.302
	
	875
	

	
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, ветеринарска  инспекција
	2.917
	4.720
	3.468
	6.815

	
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, водопривредна инспекција
	229
	
	239
	

	
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, фитосанитарна инспекција (заштита биља)
	259
	274
	264
	218

	5.
	Министарство рада, инспекција рада
	2.618

	
	1.740
	

	6.

	Минис.за инфраструктуру,  инспекција за друмски саобраћај и за  путеве
	          570

       
	
	410

	

	7.
	Минис. животне средине и просторног планирања,  другостепени управни орган
	334
	
	295
	

	8.
	Министарство за државну управу и локалну самоуправу, управни инспектор
	43
	
	61
	

	9.
	Министарство рударства и енергетике, електроенергетски инспектор
	89
	
	/
	

	10.
	Министарство просвете, Школска управа Ваљево
	247
	
	261
	

	11.
	Колубарски управни округ, начелник и Стручна служба
	70
	
	71
	

	
	У К У П Н О:
	17.034
	4.994
	16.026
	7.033


Број предмета у 2009.години, од 16.026, у односу на 2008. годину, када је заведено 17.034 предмета, смањен  је за 1.008 предмета, што је смањење за око 6,3%. Број предмета у пописа аката ветеринарске и фитосанитарне инспекције  у 2009. г.од 7.033, у односу на 2008.г. када је заведено  4.994 повећан  је за 2.039, што је више за  29%. Укупан број предмета, ако узмемо у обзир и предмете у оквиру пописа аката, повећан је у 2009.г. за 1.052, или око 4,6%.
Архивирани предмети чувају се, мањим делом, у привременом архивском депоу (плакари, ормари, гараже) при округу и najвећим делом у закупљеном простору у Међуопштинском историјском архиву у Ваљеву.


У току 2009.г. излучен је архивски материјал, који се чува у складу са Уредбом  о категоријама регистратурског материјала с роковима чувања, старији од 10, односно 5. година,  и који  је смештен  у Међуопштинском историјском архиву, као и у привременом депоу при округу. Регистратурски материјал  из излучен је у складу са Решењем Историјског архива Србије, број 02 бр. 959, од 28.10.2009. године,   и то:
ИЗЛУЧЕНИ АРХИВСКИ МАТЕРИЈАЛ
	Редни

број
	Година
	Количина излученог  безвредног регистратурског материјала

	1.
	1998.
	164. фасцикле у дужини од 16,40 метара дужних

	2
	2003.
	25. регистратора, у дужини од 2,50 метара  дужних

	
	УКУПНО ЗА 1998. и  2003.г.
	164 фасцикли и  25 регистратора у укупној дужини од 18,90 метара дужних

	
	
	


                     III. НАМЕШТЕНИЦИ


Рад  административно-техничког секретара,  возача, 2 извршиоца, и оператера-дактилографа, 2 извршиоца, одвијао се у складу са описима радних места,  савесно и одговорно, због чега су током године били награђивани квартално, у складу са Законом о државним службеницима и намештеницима.                          
IV. ВОЗИЛА
 Стручна служба тренутно располаже са  три возила и то:


-Једно возило за потребе начелника округа, марке WV Pasat, произведено 1995. године, које је прешло преко 320.000 километара, и које је за замену, али због недостатка 
финансијских средстава то до сада није учињено. Средства  за набавку новог возила  у 2009. години, нису одобрена.

-Једно возило марке Југо Ин, набављено 2006. године, за потребе Стручне службе, Управног инспектора и других инспекцијских служби, по потреби. Возило је  прешло око 80.000 км. Обзиром на максимално коришћење, возило се све више квари.


-Једно возило марке Југо 55, произведено 1992.године, које се користи за потребе начелника округа, Стручне службе и инспекцијских органа. Возило је у у доста лошем стању.


Поред наведених возила Стручна служба је власник још два возила, која су  стално на коришћењу за потребе Школске управе Ваљево и деташираних инспектора са седиштем у општини Љиг. Оба возила су у веома лошем стању, због чега је Школска управа је крајем године вратила возило, које се, због дотрајалости,  више не користи.

Инспекцијске службе располажу са возилима набављеним од стране својих министарстава, у складу са њиховим потребама и плановима опремања.
V. РАЧУНАРСКА ОПРЕМА
Стручна служба располаже са сервером и 15. радних станица и лап-топом. 
У 2009. години купљен је нови сервер, и извршена је замена старог сервера новим, чиме су смо повећали могућности коришћења рачунарске мреже, као и безбедности у раду на рачунарима.. 
Купљене су и 3 радне станице, којима су замењене старе и дотрајале, као и 8 ТФТ екрана, тако да  сада све радне станице имају ТФТ екране.

Након директног увезивања на портал Управе за трезор, од 01. јануара  2009.г. почео је са радом и нови систем плаћања са позиције Колубарског управног округа, са рачуна Трезора односно из Буџета РС, чиме смо у значајној мери  скратили време плаћања обавеза и  поједноставили процедуру плаћања.
Такође је повећан број прикључака на серверу, са 24 на  30 радних станица, које имају приступ интернету, а додељене су још и три и-мејл адресе за потребе инспекција, тако да сада има укупно 19. и-мејл адреса преко сервера. Због повећаног протока електронског саобраћаја преко сервера, на  АДСЛ прикључку  обезбеђена је повећана брзина протока информација за 3 пута.
За одржавање софтвера и хардвера користили смо услуге спољног сарадника, који је долазио по потреби и на позив шефа одсека, уз утврђену финансијску надокнаду.


Инспекцијске службе су опремљене са одређеном рачунарском опремом, а степен опремљености реализован је у складу са развојним плановима сваког Министарства посебно. Поједина министарства своје службенике опремила су рачунарима новије генерације, док поједина одељења и инспектори  министарстава имају застарелу  
рачунарску опрему и имају доста проблема у коришћењу. Стручна служба им помаже у оквиру својим мофућности, ангажовањем спољног сарадника, да се њихова опрема одржава и  користи у складу са њеним могућностима. 
VI. ОСТАЛА ОПРЕМА
 Стручна служба располаже и са потребном опремом за фотокопирање, факс апаратима и другом потребном опремом за редовно функционисање.

У2009.г. набављена су два факс апарата за потребе ветеринарске и туристичке инспекције, један клима уређај, седам канцеларијских дактило столица,  два усисивача, два мобилна апарата и и један фиксни телефонски апарат.

Сва опрема се редовно одржава.

VII. ЈАВНЕ НАБАВКЕ У 2009. ГОДИНИ


У току 2009. године предмети јавне набавке мале вредности у Колубарском управном округу била су добра и услуге. Спроведено је укупно 5. поступака јавних набавки:


1. Осам  поступака јавних набавки мале вредности добара и то:


1. једна јавна набавка коју је спровела Комисија за јавне набавке, формирана од стране  начелника Колубарског управног округа, за сукцесивну набавку канцеларијског материјала.

2. једна јавна набавка мале вредности, за набавку два факс апарата, коју је извршило лице одређено од стране начелника округа;

3. једна јавна набавка мале вредности, за набавкурачунарске опреме: сервера, 2 радне станице и 8 ТФТ монитора, коју је извршило лице одређено од стране начелника округа; 

4. три јавне набавка мале вредности, за набавку седам дактило столица, коју је извршило лице одређено од стране начелника округа; 

5. једна јавна набавка мале вредности, за набавку клима уређаја, коју је извршило лице одређено од стране начелника округа;
 
6. једна јавна набавка мале вредности, за набавку радне станице, коју је извршило лице одређено од стране начелника округа; 

7. једна јавна набавка мале вредности, за набавку два усисивача, коју је извршило лице одређено од стране начелника округа.

8. једна јавна набавка мале вредности, за набавку телефонског апарата, коју је извршило лице одређено од стране начелника округа;
Укупна вредност јавних набавки мале вредности добара износи  611.623,00 динара.
2. Један  поступак јавне набавке мале вредности услуга, и то:

-јавна набавка коју је спровела Комисија за јавне набавке, формирана од стране начелника Колубарског управног округа: за сукцесивну набавку услуга на годишњем нивоу за једног портира, две спремачице, једног ложача парног котла-економа-курира, једне кафе-куварице, једног помоћног радника и једног административног радника-дактилографа за рад у инспекцијској служби у Лајковцу;


Укупна вредност јавних набавки мале вредности услуга износи 2.509.612,60  динара.

3. Јавних набавки радова у 2009.г. није било.  
VIII.

Почетком 2009. године обављен је разговор са сваким службеником посебно и извршено је, у складу са Уредбом о оцењивању државних службеника, оцењивање  и донето решење о оцени свих шест државних службеника за 2008.годину. У истом периоду утвређени су радни циљеви за све државне службенике за 2009. годину. Рад сваког државног службеника праћен је током године. 
IX.

Након усвајања Буџета Републике Србије за 2010. годину, и усвајања Уредбе о максималном броју запослених у органима државне управе, јавним агенцијама и организацијама за обавезно социјално осигурање, Влада РС је утврдила да Стручна служба Колубарског управног округа може да  систематизује 11 радних места, на основу кога је припремљен је и достављен на сагласност предлог новог Правилника Стручне службе, са роком важења од јануара  2010.године.Овим предлогом укинута су 3. радна места.
X.

Стручна служба на челу са начелником управног округа, остварила је добру сарадњу са инспекцијским службама и труди се да у складу са финансијским могућностима, обезбеди услове за несметан рад, у складу са постављеним циљевима сваке инспекције посебно. То се пре свега односи на финансирање заједничких трошкова: грејања, телефона, одржавања просторија и друге заједничке трошкове.
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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

КОЛУБАРСКИ УПРАВНИ ОКРУГ
 Карађорђева 31, Ваљево

тел: 014/221-655, факс 014/227-466

www.kolubarskiokrug.rs
е-мail:dragan.jankovic@kolubarskiokrug.rs
____________________________________________________________________________________________________________
Број:909-016-00001/2009-01

Ваљево: 19.05.2009.год

ИЗВОД ИЗ ИЗВЕШТАЈА
О РАДУ СТРУЧНЕ СЛУЖБЕ  КОЛУБАРСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА

У 2008. ГОДИНИ
-За г-дина Ђорђа Степановића-

У Колубарском управном округу на крају 2008. године било је у радном односу: 


1.Начелник округа .................................................................1. постављено лице;


2.У 9. министарстава  (15. инспекцијских служби)........ 73 инспектора;


3.У стручној служби.............................................................11 државних службеника и намештеника и


4. Радници ангажовани преко агенције на помоћним пословима (портир, 2.спремачице, ложач парног котла-економ-курир, кафе куварица, дактилографски послови)................................................................................................7. извршилаца.
II. КАНЦЕЛАРИЈСКИ ПОСЛОВИ


У 2008. години у писарници Колубарског управног округа заведен је следећи број предмета:

	Редни број
	НАЗИВ МИНИСТАРСТВА И ИНСПЕКЦИЈЕ
	Број предмета
	Број пописа аката

	1.
	Министарство трговине, тржишна инспекција
	2.241
	

	
	Минис. за економију и рег. развој,  туристичка инспекција
	733
	

	2.
	Министарство здравља, санитарна инспекција
	3.875
	

	
	Министарство здравља, здравствена инспекција
	198
	

	3.
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, пољопривредна инспекција
	1.309
	274

	
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, шумарска  инспекција
	1.302
	

	
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, ветеринарска  инспекција
	2.917
	4.720

	
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, водопривредна инспекција
	229
	

	
	Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде, генерални инспекторат, фитосанитарна инспекција (заштита биља)
	259
	

	4.
	Министарство рада, инспекција рада
	2.618
	

	5.
	Минис. инфраструктуре,  инспекција за друмски саобраћај и за  путеве
	570
	

	
	Минис. инфраструктуре,  другостепени управни орган
	334
	

	6.
	Министарство за државну управу и локалну самоуправу, управни инспектор
	43
	

	7.
	Министарство рударства и енергетике, електроенергетски инспектор
	89
	

	8.
	Министарство просвете, Школска управа Ваљево
	247
	

	9.
	Колубарски управни округ, начелник и Стручна служба
	70
	

	
	У К У П Н О:
	17.034
	4.994


Број предмета у 2008.години, од 17.034, у односу на 2007. годину, када је заведено 16.548 предмета,  повећан је за   486. предмета, што је повећање око 3%. 
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